
■メールで送信の場合■ 
 

件名：プレスリリース：>>別紙プレスリリースのタイトルを挿入してください<< 

 

本文： 

-----------------コピペここから----------------- 

【リストのメディア名】 

【送付部門】【送付宛先】御中 

 

お世話になっております。 

＊＊の△△と申します。 

この度、>>別紙プレスリリースのタイトルを挿入してください<<におけるプレスリリースを送付

いたします。 

詳細、添付ファイルにてご用意いたしました。 

御査読頂けますと幸いです。 

 

掲載希望日：＊＊月＊＊日 

 

尚、本件に関するお問い合わせは下記までお願い申し上げます。 

 

＊＊株式会社 

担当：△△ 

***@****.co.jp 

-----------------コピペここまで----------------- 

添付：原稿の doc.ファイル、原稿で使用している画像ファイル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コメント [U1]: 受信者が「プレスリリース」

とすぐ察知できるように必ず入れてくださ

い 

コメント [U2]: 掲載希望日がある場合は添

えてください。ない場合は「なし」と添え

てください。 



■Web フォームから送信 

（添付ファイル可能な場合） 
 

件名：プレスリリース：>>別紙プレスリリースのタイトルを挿入してください<< 

 

本文： 

-----------------コピペここから----------------- 

【リストのメディア名】 

【送付部門】【送付宛先】御中 

 

お世話になっております。 

＊＊の△△と申します。 

この度、>>別紙プレスリリースのタイトルを挿入してください<<におけるプレスリリースを送付

いたします。 

詳細、添付ファイルにてご用意いたしました。 

御査読頂けますと幸いです。 

 

掲載希望日：＊＊月＊＊日 

 

尚、本件に関するお問い合わせは下記までお願い申し上げます。 

 

＊＊株式会社 

担当：△△ 

***@****.co.jp 

-----------------コピペここまで----------------- 

添付：原稿の doc.ファイル、原稿で使用している画像ファイル 

 

 

 

 

 

 

 



■Web フォームから送信 

（添付ファイル不可能な場合） 
 

件名：プレスリリース：>>別紙プレスリリースのタイトルを挿入してください<< 

 

本文： 

-----------------コピペここから----------------- 

【リストのメディア名】 

【送付部門】【送付宛先】御中 

 

お世話になっております。 

＊＊の△△と申します。 

この度、>>別紙プレスリリースのタイトルを挿入してください<<におけるプレスリリースを送付

いたします。 

詳細資料、下記ご案内のアップロード先にてご用意しております。 

御査読頂けますと幸いです。 

 

https://gigafile.nu/******/ 

PASS：＊＊＊＊ 

 

掲載希望日：＊＊月＊＊日 

 

尚、本件に関するお問い合わせは下記までお願い申し上げます。 

 

＊＊株式会社 

担当：△△ 

***@****.co.jp 

 

-----------------コピペここまで----------------- 

添付：なし 

コメント [U3]: ギガファイル便など一般的

なファイルアップローダーへアップロード

し、2週間程度の期間とパスワードを設定

してください。 


